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Zatgcznik nr 3 do ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kwidzynie”

Nr sprawy: PCPR.804.04.2022

Zapytanie ofertowe

na przeprowadzenie warsztatow edukacyjnych dla 12 rodzicéw/opiekunéw
rodzin zastepczych oraz warsztatéw edukacyjnych dla 10 pracownikéw zespotu
ds. pieczy zastepczej

Zamawiajacy:

Powiat Kwidzynski/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Hallera 5

82-500 Kwidzyn

Tel. 55 646 18 00, e-mail: sekretariat@pcprkwidzyn.pl

Zapraszam do skitadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

~Przeprowadzenie warsztatow edukacyjnych dla 12 rodzicow/opiekunow rodzin
zastepczych oraz warsztatow edukacyjnych dla 10 pracownikow zespotu ds. pieczy
zastepczej w ramach projektu ,LPomorskie dzieciom”, realizowanym w ramach
Poddziatania 6.2.2 Rozw¢j ustug spotecznych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020”

Rodzaj zamdwienia*. ustuga warsztatow

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu
zamoéwienia):

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie warsztatdw edukacyjnych dla 12
rodzicéw/opiekunéw rodzin zastepczych oraz warsztatéw edukacyjnych dla 10
pracownikow zespotu ds. pieczy zastepcze;j:

Czesc¢ | - warsztaty edukacyjne dla 12 rodzicow/opiekunéw rodzin zastepczych

Sytuacja pandemii sprzyja rozwojowi zmeczenia. Ludzie dawno przekroczyli graniczny
punkt na skali frustracji, a w codziennych rozmowach coraz czesciej mozna wyczué
objawy wypalenia zawodowego. Zajecia sg skierowane do rodzicow/opiekundéw rodzin
zastepczych. Nadmiar obowigzkéw, permanentny brak czasu na odpoczynek,
przedtuzajgcy sie stres, brak umiejetnosci roztadowywania go i tagodzenie jego
skutkdéw, powoduje przecigzenie uktadu nerwowego. Organizm broni sie przed
powtarzajgcy sie stresujgcag sytuacja, miedzy innymi powodujgc objawy somatyczne.
Osoby dotkniete wypaleniem zawodowym niechetnie wykonujg swoje obowigzki,
przestajg sie angazowac w prace, a jej relacje z podopiecznymi pogarszajg sie. Celem
warsztatéw jest refleksja nad wtasnym poziomem zaangazowania w prace, poznanie
wiasnych granic obcigzenia, rozwdj poczucia wtasnych kompetenc;ji, zaradnosci. Na
warsztatach rodzice/opiekunowie otrzymajg wsparcie spoteczne, znajdg réwnowage
miedzy zyciem osobistym a zawodowym oraz bedg poszukiwac¢ zréznicowanych
zrodet satysfakcji zyciowe;j.
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Podczas warsztatow przewidziano poruszenie miedzy innymi nastepujgcych tematow
zwigzanych z:

a) przeciwdziataniem wypaleniu zawodowemu w zwigzku z trudnosciami
wychowawczymi i edukacyjnymi w sytuaciji izolacji,

b) treningiem umiejetnosci wychowawczych i zapobieganie trudnosciom w warunkach
izolaciji,

c) zaburzeniami lekowymi i depresyjne u dzieci w pieczy zastepczej w dobie pandemii,
d) radzeniem sobie z lekami i stresem w warunkach globalnych zagrozenh.

Przewidziano 4 warsztaty, czas trwania jednego warsztatu — 8h, tgcznie 32h
warsztatow edukacyjnych dla 12 rodzicow/opiekunow rodzin zastepczych.

1h warsztatu edukacyjnego — 60 min

Czes¢ Il - warsztaty edukacyjne dla 10 pracownikéw zespotu ds. pieczy
zastepczej

Pandemia generuje wiele zmian w zyciu zawodowym. Zmiany w zakresie problemow
z ktorymi sie mierzymy i zmiane organizacji pracy. Brak stabilnosci rzeczywistosci
spotecznej generuje wiele niepokoju, ktéry moze przektadacC sie na jakos¢ pracy
i postepowanie procesu wypalenia zawodowego. Dzieki udziatowi w warsztatach,
pracownicy zdobedg kompetencje i umiejetnosci pozwalajgce na poradzenie sobie z
pojawiajgcymi sie w codziennej pracy nowymi trudnosciami zwigzanymi z epidemiag
COVID-109.

Podczas warsztatéw przewidziano poruszenie miedzy innymi nastepujgcych tematéw
zwigzanych z:

a) uzaleznieniem funkcjonalnym/behawioralnym (tv, smartfon, internet) w dobie
pandemii - profilaktyka, rozpoznanie, interwencja,

b) zjawiskiem przemocy w dobie pandemii - rozpoznanie i interwencja (w tym
cyberprzemoc),

c) modelowaniem zachowan pozgdanych u opiekunéw w toku wspotpracy, w dobie
pandemii,

d) zachowaniem postawy asertywnej w dobie zmian w organizacji pracy jako element
profilaktyki wypalenia zawodowego.

Przewidziano 4 warsztaty, czas trwania jednego warsztatu — 8h, tgcznie 32h
warsztatow edukacyjnych dla 10 pracownikdw zespotu ds. pieczy zastepcze;.

1h warsztatu edukacyjnego — 60 min

Trenerom bedzie przystugiwa¢ wynagrodzenie jedynie za faktyczne godziny
przeprowadzenia warsztatow. Zamawiajgcy nie pokrywa trenerom zadnych
poniesionych przez nich kosztéw zwigzanych z przeprowadzeniem warsztatow, w
tym kosztéw dojazdu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych.

W przypadku realizacji wsparcia:
1) Wykonawca zobowigzuje sie do:
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a) rzetelnego sporzadzania i prowadzenia na biezgco dokumentaciji z realizacji
przedmiotu zamowienia i dokumentowania wtasnej pracy, m.in.: dziennika zaje¢
zawierajgcego wymiar godzin i tematy przeprowadzonego wsparcia, list obecnosci z
zakresem godzinowym i dniowym,

b) wykonania i dostarczenia wraz z dokumentami rozliczeniowymi do Zamawiajgcego
dokumentaciji fotograficznej z realizacji wsparcia (drogg e — mailowg, ptyta CD lub
inny nosnik dla Zamawiajgcego zawierajgca minimum 5 zdje¢ z kazdej czesci
wsparcia),

) utrzymywanie statego kontaktu z Zamawiajgcym, w tym biezgce informowanie o
wszystkich zaistniatych problemach,

d) zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy uczestnikom, Wykonawca ponosi
petng odpowiedzialnos¢ finansowg za ewentualne zniszczenia sprzetu, materiatow

itp.,
d) zapewnienia uczestnikom warsztatow materiatdéw dydaktycznych (jesli s
konieczne),

e) zamieszczenia w miejscu prowadzenia warsztatu edukacyjnego oznakowania dot.
realizacji projektu "Pomorskie dzieciom".

2) Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu prowadzenie obserwacji przedmiotu
zamowienia.

Ponadto:
1) Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) rzetelnego przygotowywania sie do przedmiotu umowy oraz nalezytej starannosci
w realizacji zobowigzan umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$c¢
oferowanej ustugi,

b) przekazywania Zamawiajgcemu biezgcej informacji o wszelkich
nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zaméwienia,

c) realizacji przedmiotu umowy zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn; w szczegolnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasady rownosci
szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020,

Przetwarzanie danych osobowych na podstawie Umowy odbywac sie bedzie w
zgodzie i w oparciu o Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego Rady (UE)
2016/679 z dnia 10 maja 2018r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Informacje dodatkowe:
- ilo$¢ uczestnikow moze ulec zmianie,

- terminy warsztatow mogg ulec zmianie, w przypadku zgtoszenia konieczno$ci
zmiany terminu przez uczestnikow/uczestniczki projektu,
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- daty realizacji wsparcia zostang uzgodnione z kierownikiem Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kwidzynie w terminie min. 3 dni roboczych przed wskazang datg
zajecC.

Zajecia bedg odbywac¢ sie w miejscu wyznaczonym przez Wykonawce, w
szczegolnych przypadkach warsztaty mozliwe sg w siedzibie Zamawiajgcego, w
pomieszczeniu dostosowanym do przeprowadzenia warsztatéw edukacyjnych.

W razie potrzeby Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcy sale na zajecia bezptatnie.

2. Termin wykonania zamoéwienia:
Wymagany termin realizacji zaméwienia — do 31.01.2023 r. lub w zaleznoéci od
potrzeb danej osoby.

3. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Szczegodtowe informacje dotyczgce przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé osobiscie
w siedzibie zamawiajgcego — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kwidzynie, ul.
Hallera 5, 82-500 Kwidzyn. Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami
sg: Renata Majda, Anna Swigtkowska.

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

Czescé I
a) majg minimum wyksztatcenie wyzsze psychologiczne, w tym co najmniej
dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu warsztatdw edukacyjnych dla osob
dorostych,
b) sa psychologami,
C) posiadajg uprawnienia do prowadzenia warsztatow edukacyjnych,
Dotyczy wszystkich zatrudnionych do Czesci l:
d) potwierdzajg swoje wyksztatcenie i nabyte doswiadczenie — spetnienie warunku
zostanie zweryfikowane na podstawie Zatgcznika nr 2,
e) sg komunikatywni i cierpliwi,
f) sg niekarani za przestepstwa umysine,
g) posiadajg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystajg z petni praw
publicznych.

Czesc ll:

a) majg minimum wyksztatcenie wyzsze psychologiczne, w tym co najmniej 2
letnie doswiadczenie w prowadzeniu warsztatdw edukacyjnych dla osob
dorostych,

b) sa psychologami,

c) posiadajg uprawnienia do prowadzenia warsztatow edukacyjnych,

Dotyczy wszystkich zatrudnionych do Czesci ll:

d) potwierdzajg swoje wyksztatcenie i nabyte doswiadczenie — spetnienie warunku
zostanie zweryfikowane na podstawie Zatgcznika nr 2,

e) sg komunikatywni i cierpliwi,

f) sag niekarani za przestepstwa umysine,

g) posiadajg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystajg z petni praw
publicznych.
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5. Zawartos¢ oferty:
Oferta wykonawcy musi zawierac:

1) nazwe i adres siedziby Oferenta,

2) oferte przygotowang na wzorze Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)

3) cene oferty przedstawiong jako cene brutto/netto/podatek VAT w zt za 1
godzine ustugi

4) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw w postepowaniu (Zatgcznik nr 2)

5) kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie wyzsze magisterskie w
zakresie odpowiadajgcym zamowieniu (kopia poswiadczona ,za zgodnosc¢ z
oryginatem”)

6) kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie w prowadzeniu
warsztatow edukacyjnych (kopia poswiadczona ,za zgodnos$c¢ z oryginatem”)

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

- cena ofertowa musi by¢ przedstawiona jako cena za jedng godzine, tj. cena netto,
brutto, podatek VAT,

- cena ofertowa podana przez Wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i
nie podlega waloryzacji.

Ocena kryterium zostanie dokonana poprzez przyznanie punktow w nastepujgcy
sposbb - 100% cena.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajagcy bedzie sie kierowat
kryterium:
- czy Wykonawca spetnia stawiane wymagania

- jako najkorzystniejsza w danej czesci zostanie wybrana oferta przedstawiajgca
najnizszg cene brutto za 1 godzine prowadzenia warsztatow.

8. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:
- oferte nalezy sporzagdzi¢ w jezyku polskim na zatgczonym druku - ,Formularz

ofertowy”,

- oferte nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 04.05.2022 r. do
godz. 14:00 w siedzibie Zamawiajgcego — Kwidzyn, ul. Hallera 5, w sekretariacie
osobiscie lub pocztg na adres Zamawiajgcego

- oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po ww. terminie zostanie zwrdcona

wykonawcy bez otwierania,
- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu do jej sktadania,

- koperta powinna by¢ opisana w nastepujacy sposob: ,,Zapytanie ofertowe na
przeprowadzenie warsztatow edukacyjnych dla 12 rodzicéw/opiekundéw rodzin
zastepczych oraz warsztatow edukacyjnych dla 10 pracownikéw zespotu ds.
pieczy zastepczej”
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9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 04.05.2022r. o godz. 14:10 w siedzibie

Zamawiajgcego.
10. Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego w nastepujgcych przypadkach:

1) nie zlozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania udziatu w postepowaniu, o
ktorych mowa w pkt. 4;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec;

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i

adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej
w terminie 5 dni od dnia sktadania ofert.

* niepotrzebne skresli¢

W zatgczeniu:
1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
3. Oswiadczenie RODO

Kwidzyn, dnia 25.04.2022r. Renata Majda

podpis Zamawiajgcego
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